FINLANDS KOMMUNFORBUND Ke6666-S-€ 01.2007

Instruktioner (s. 3-4)

Tom blanketten

Anvéand blanketten s& har

|:| Atgirdsanmilan

|:| Ansékan om atgirdstillstand

ANSOKAN/ANMALAN
|:| Ansokan om bygglov

|:| Ansokan om rivningslov

|:| Ansokan om tillstand
for miljoatgarder

Inkommit DNr Inldmnad av Mottogs av
Kontaktinformation Avgift
; skande/ Namn Telefon kontorstid IFYLLS AV
Anmdlare LIy )
Adress Ort Tomtens areal
m2
2 Stadsdel eller by Kvarterets nr eller lgh namn Tomtens nr eller RNr Byggnadsratt
Byggplats 2
Adress Vaningsyta
m2
3 Kort beskrivning av &tgarden, ev. awikelser fran byggbestammelserna etc. Bottenyta
Atgird (vid behov pa separat bilaga) 5
m
Total yta
m2
Volym
m3
Yta som andras
m2
Tid. byggd vaningsyta
m2
Skall rivas
m2
4 Byggprojektets svarighetsgrad Byggprojektets svarighetsgrad VVS-uppdragets svarighetsgrad
Planer/
projekterare AA A B C AA A B C AA A B C
Huvudprojekterare Projekterare VWS-planerare
Telefon kontorstid Utbildning/behdrighet | Telefon kontorstid Utbildning/behérighet  Telefon kontorstid Utbildning/behdrighet
| tillstdndsbeslutet faststalls den person (ansvarig arbetsledare och arbetsledare for ett specialomrade) som ansvarar for utférandet av
byggarbetet och dess kvalitet och som leder byggnadsarbetet och ser till att det utfors i enlighet med bestammelserna och foreskrifterna
om byggande, det beviljade tillstandet och god byggnadssed.
5 Nedan nd&mnda ombud har pé sdkandens vagnar ratt att komplettera och korrigera handlingarna och ta emot meddelanden och tillkdnnagivanden av myndigheterna.
Person som Namn Telefon
ger narmare
upplysningar
Adress

6
Sikerhet Sokanden anhaller om tillstand att utfora byggarbetet eller &tgarden innan beslutet .

som géller tillstandet har vunnit laga kraft (MBL 144 §). SAKERHETENS BELOPP: EUR!
7 Sokanden intygar med sin underskrift att information om anhéngiggérande av projektet har getts pé byggplatsen pé det sétt som avses i MBF 65 § 4 mom.
Information Meddelandet har satts upp (datum): 200
8 Tillstdndsbeslutet avhamtas pa byggnadstillsynsmyndighetens kansli.

Delgivning av

beslut Tillstandsbeslutet skickas till sokanden mot postforskott.
9 Namn
Fakturering
Adress Ort
10 Datum Underskrift
Datum och
underskrift

Namnfértydligande

Utlamnande av
uppgifter

Mina personuppgifter far inte i ndgon form lamnas ut ur registret dver bygglov for direktmarknadsforing
eller for opinions- eller marknadsundersokningar (30 § i personuppgiftslagen).

Behandling av atgdrdsanmalan

Beslut

For att vidta den atgérd som avses i denna anmalan

Den atgard som avses i denna
anmalan kan vidtas inom tre &r. kravs ett atgardstillstand.
Underskrift
200 §
Behandling av tillstdndsansdokan
Beredning Tillstandsinsp. Planlaggare Besok péa platsen Byggnadsinsp.
Syn Teknisk Fasad Halsovardsmynd. R&ddningsmynd. Datum
P1 P2 P3
Beslut Byggnadsinspektor Namnd Besvar
200 § 200 §
| Nasta sida |




BILAGOR TILL TILLSTANDSANSOKAN Lis anvisningarna pa foljande sidor

Sokande

— fullmakt av sbkanden och de évriga som &ger byggplatsen
— utdrag ur handels- och féreningsregistret

— utdrag ur bostadsaktiebolagets styrelseprotokoll
Besittningsratt till byggplatsen

— kopia av beviljad lagfart

— kopia av kopebrev eller annan 6verlatelsehandling
— gravationsbevis

— intyg Over registrering av sarskild rattighet

— kopia av arrendeavtal

— kopia av bouppteckningsinstrument

Byggplats

— tomtkarta och utdrag ur fastighetsregistret

— kopia av den officiella kartan

— utdrag ur gatuplanen

— uppgifter om vatten- och avioppsanslutningar

— utredning om byggplatsens grundlaggnings- och grundbottenférhallanden
- ytavvagningskarta

Huvudritningar (2 eller 3 serier)

— situationsplan 1:200 eller 1:500

— planritning 1:100 eller 1:50

— sektionsritning 1:100

— fasadritning 1:100 eller 1:50

— rok- och luftkanaler 1:20

— sektion av konstruktion 1:10

— planteringsplan 1:200

— ritning ver raddningsvagar 1:200/1:500
Férhandstillstand och utlatanden

— miliécentralens eller kommunstyrelsens undantagsbeslut inklusive intyg éver laga kraft

— beslut om planeringsbehov inklusive intyg dver laga kraft
- miljétillstand

— grannarnas samtycke

— utredning om hdrandet av grannarna

— utredning om informationen till grannarna
Byggprojektanmalan

-RH 1

-RH2

-RH9

Ansvarig arbetsledare

—ansdkan eller anmalan om godka&nnande av ansvarig arbetsledare

— ansokan eller anmalan om godkannande av arbetsledare for ett specialomrade

Annat

—anmalan om skyddsrum och skyddsrumstritningar

— utredningar om uppférande av mast eller vindkraftverk (MBF 64 §)
— utredning om byggnadsprojekteringen och projekterarna

— kalkyl 6ver vaningsytan

— utredning om bilplatser

— utredning om byggavfallets méngd och beskaffenhet och om sorteringen av avfallet
— utredning om det byggnadsmaterial som skall rivas och hur det &teranvands

— utredning om byggnadens arkitektoniska och kulturhistoriska varde
— sakerhetsutredning
— utredning om funktionalitet, tillganglighet och framkomlighet

TILLAGGSUTREDNINGAR/ANMARKNINGAR

Kompl-
Behdvs etteras

Datum

Utskrift

| | Till bérjan av blanketten ||

Nasta sida




OMSORGSPLIKT VID BYGGANDE

Den som pabérjar eller tar initiativ till ett byggprojekt skall se till att byggnaden planeras och byggs i enlighet med bestammelserna och
féreskrifterna om byggande och det beviljade tillstindet. Kommunens byggnadstillsynsmyndighet skall 6vervaka byggandet med tanke

pa det allménna intresset samt for sin del se till att det som bestims i
samband med byggandet.

markanvidndnings- och bygglagen eller med stod av den iakttas i

For den tillsyn som myndigheterna utévar uppbars en avgift som kommunen har godkant. Avgiften stiger om inspektions- eller tillsyns-
uppgifterna foranleds av byggande utan tillstand eller i strid med tillstand eller pa grund av att tillstandss6kanden eller den som &r
skyldig att vidta en atgard har forsummat en uppgift som hor till honom. Exempel pa forsummelse ar bl.a. att vidta en atgérd utan tillstand,
utan godkiind ansvarig arbetsledare, utan att bestilla den syneférrittning av myndighet som féreskrivs i tillstandet eller att bestilla

syneforrattning for sent da arbetet har utforts eller konstruktionen ar t

dckt. Det ar en allvarlig forsummelse att ta en byggnad eller en

del av en byggnad i bruk innan myndigheten har godkéant byggnaden genom en sérskild ibruktagningssyn.

Det ar byggarens skyldighet att bestéalla denna syn av myndigheten.

ANVISNINGAR TILL TILLSTANDSANSOKAN

Denna blankett skall ifyllas dd man anséker om bygglov eller atgards-
tillstdnd av den namnd eller byggnadsinspektoér som verkar som bygg-
nadstillsynsmyndighet. Med denna blankett kan man ocksa ansoka om
andringar i bygglovets giltighet och tillstdndsvillkor samt gora en atgards-
anmalan som iakttar byggordningen. Tillstand foér miljoatgéarder och
rivningslov kan ocksa sokas med denna blankett.

Fyll i punkterna 1-10 i blanketten genom att i varje punkt anteckna de
begarda uppgifterna och genom att kryssa for de rutor som kommer i
fraga. De 6vriga punkterna fylls i av myndigheten.

| det foljande forklaras de numrerade punkterna i blanketten. Ytterligare
information fas p& den kommunala byggtillsynsmyndighetens webbsidor,
av byggnadsinspektoren eller byrasekreteraren i kommunen.

1. Sokande

Byggplatsens agare eller innehavare antecknas som stkande eller anmélare
Till exempel en delégare i ett bostadsaktiebolag eller en person som hyr en
affarslagenhet kan inte vara sékande, dven om anstkan géller en lagenhet som
sokanden &r enda innehavare till. Ocksé en delagare till byggplatsen behdver i
regel fullmakt av de andra delagarna for att anséka om tillstand.

2. Byggplats

Uppgifterna om byggplatsen antecknas s& som de uppges i officiella handlingar.
Byggplatsen preciseras genom att antingen stadsdelens namn och kvarterets
och tomtens nummer eller byns och lagenhetens namn och lagenhetens
registernummer anges. Byggplatsens adress bdr uppges tillrackligt noggrant
for att det skall vara majligt att hitta platsen vid syner. Byggplatsen kan inte
vara endast en del av en tomt enligt detaljplanen. Om byggplatsen ar en del av
en lagenhet som inforts i fastighetsregistret antecknas arealen pa det skifte eller
obrutna omrade som berdrs av byggandet.

3. Atgird

Sokanden eller anmalaren skall forklara vilket slag av byggarbete eller atgard
det &r fraga om. | en kort redogorelse skall atminstone byggnadens huvudsakliga
andamal uppges. De begarda sifferuppgifterna géller endast den atgéard som
avses i ansokan och de skall inte inkludera uppgifter som anknyter till tidigare
byggande. Summan av den vaningsyta som har byggts tidigare anges och
vaningsytan preciseras byggnadsvis efter behov exempelvis i situationsplanen.
| byggnadens totala yta som skall uppges for faststéllandet av grunderna for
byggnadstillsynsavgiften inréknas den sammanlagda ytan av samtliga vaningars
ytor inklusive ytorna i kéllare och varmeisolerade vindsutrymmen med yttre métt.

Utrymmen som &r lagre &n 160 cm inréknas inte i den totala ytan. Denna
definition tillampas ocksa vid berdkning av den totala ytan av en byggnadsdel
eller en cistern, ett skyddstak eller en motsvarande konstruktion. Om avsikten
ar att den planerade atgérden skall vara provisorisk och den skall rivas eller
situationen aterstéllas inom en utsatt tid, skall detta uppges i redogoérelsen.

4. Behorigheten hos den personal som den sékande anlitar (projekterare)
Den som ansoker om tillstand skall, med hansyn till projektets svarighetsgrad, ha
tilrdckliga forutséttningar att genomfara projektet och ha tillgéng till kompetent
personal. Vid utformningen av byggnaden skall det finnas en kompetent person
(huvudprojekterare) som ansvarar for utformningen som helhet och dess kvalitet
och som ser till att projektbeskrivningen och specialbeskrivningarna utgér en
helhet. | syfte att trygga hela byggprojektet kan det d& ansékan om tillstand
inlamnas, krévas en skriftlig, separat utredning som har undertecknats av huvud-
projekteraren. Den som utarbetar en projektbeskrivning och en specialbeskrivning
skall ha for projekteringsuppgiften lamplig hogskoleexamen inom byggnads-
branschen eller tidigare yrkesutbildning p& hogre niva inom byggnadsbranschen
eller motsvarande tidigare examen samt tillrécklig erfarenhet inom ifragavarande
projekteringsomrade.

| tillstdndsbeslutet faststélls den person (ansvarig arbetsledare och arbetsledare
for ett specialomrade) som ansvarar for utforandet av byggarbetet och dess kvalitet
och som leder byggnadsarbetet och ser till att det utfors i enlighet med
bestammelserna och foreskrifterna om byggande, det beviljiade tillstandet och
god byggnadssed.

5. Person som ger narmare upplysningar

Sokande eller anmélare kan befullméktiga sitt ombud eller sin specialprojekterare
att ge ndrmare upplysningar, komplettera eller korrigera ansékningshandlingarna
och ta emot meddelanden av myndigheterna.

6. Sédkerhet

Sokande kan har mot sékerhet som bestams av byggnadstillsynsmyndigheten
ansoka om tillstand att paborja byggnadsarbetet under en anslagstid om 30
dygn innan tillstdndsbeslutet har vunnit laga kraft. Detta forutsatter ett sarskilt
beslut for vilket en separat avgift enligt taxan for byggtillsyn tas ut.

7. Information
Information om ett anhé&ngigt drende skall ocksa ges pa byggplatsen i enlighet
med byggnadstillsynsmyndighetens anvisningar.

8. Delgivning av beslut

Tillstandsbeslutet och de faststallda ritningarna skickas till sokande mot post-
forskott eller alternativt kan de avhamtas enligt radande praxis i kommunen.
For beslutet uppbérs ingen sarskild avgift, den ingér i tillsynsavgiften.

For att kunna pabdrja det byggnadsarbete som tillstandet avser krévs dartill
ett tillstand av byggtillsynsmyndigheten att inleda verksamheten eller att anmalan
om detta har gjorts i samband med det inledande métet. Samtidigt kontrolleras
att de konstruktionsplaner som kravs har tillstéllts och att en ansvarig arbetsledare
och arbetsledare for olika specialomraden har godkants for projektet.

Om den atgard som anmélan avser forutsatter ansékan om bygglov eller
atgardstillstand, kraver byggnadstillstandsmyndigheten att tillstandsanstkan
inlamnas inom 14 dagar frdn mottagandet av anmalan. Om krav pa ansékan om
tillstand inte har stéllts, kan atgarden vidtas. Byggnadstillsynsmyndigheten
kan ocksa genast meddela att det inte foreligger hinder for atgérden.

9. Fakturering av avgifter

En avgift enligt den taxa som kommunen har faststéllt skall betalas for tillstands-
behandlingen och tillsynen éver byggnadsarbetet. Avgiften skall betalas, da
beslutet har getts. Avgiften skall betalas inom fjorton dagar efter att fakturan har
sénts. Om faktureringsadressen avviker fran adressen i punkt 1, skall den anges har.

10. Datum och underskrift

Ansodkan kan undertecknas av sdkanden eller en person som med fullmakt eller
andra handlingar pavisar att han &r beréttigad att underteckna anstkan pa sokandens
vagnar. Detsamma géller vid anmalan.
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BILAGOR TILL TILLSTANDSANSOKAN

P& sida 2 i blanketten uppraknas sddana handlingar som ofta skall bifogas tillstandsansokan. Byggnadstillsynsmyndigheten ger exakta uppgifter om
de bilagor som kravs for olika tillstdndsansokningar. Man kan ocksa bladdra i eller kopiera byggnadstillsynens hemsidor om de krav som stélls vid
tillstdndsansokan. Nedan foljer information som gor det lattare att fa tag pa de handlingar som skall bifogas.

Soékande

Om s6kanden &r ett féretag, en forening eller en annan s.k. juridisk person,
skall ett registerutdrag fran den behoriga registermyndigheten foretes.
Om s6kanden ar ett bostadsaktiebolag, skall till ansékan fogas ett utdrag ur
det styrelseprotokoll dar styrelsen fattat beslut om att vidta atgarden.

Besittningsritt till byggplatsen

Utredningen om besittningsratten kan vara ett intyg 6ver senast beviljade lagfart,
en kopia av kopebrevet eller en annan overlatelsehandling, en kopia av
arrendeavtalet, gavobrevet, bouppteckningsinstrumentet, gravationsbeviset
eller av intyget dver registreringen av sarskild rattighet.

Byggplats
Byggnadstillsynsmyndigheten och dess webbsidor ger kontaktuppgifter till
de instanser dar man kan bestélla de bilagor som géller byggplatsen.

Huvudritningar

De huvudritningar som behovs for tillstandet gérs upp i enlighet med
Finlands byggbestammelsesamling del A 2 och fogas i tre serier till ansdkan.
Eventuellt ritningsmaterial i en atgardsanmélan bifogas i en enda uppsattning.

Forhandstillstand och utlatanden
Om det krévs ett avgérande om planeringsbehov eller om en lite storre

awikelse fran de 6vriga byggnadsbestammelserna for att man skall kunna
avgora anstkan, kan avgorandet fattas av kommunstyrelsen eller av en néamnd
i samband med behandlingen av anstkan om bygglovet eller som ett sérskilt
beslut. D& man bygger ett nybygge pa ett strandomrade eller en strandzon
krdvs det ett undantagsbeslut av miljocentralen. Ansékningar som galler
awvikelser eller avgdranden om planeringsbehov skall tillstéllas kommunen.

Lagakraftsbevis for miliocentralens undantagsbeslut skall skaffas fran hogsta
forvaltningsdomstolen, Unionsgatan 16, PB 180, 00130 Helsingfors och foér
beslut om kommunens undantagsbeslut eller avgérande om planeringsbehov
fran forvaltningsdomstolen.

Den verksamhet som raknas upp i forteckningen i 1 § i halsoskyddsférordningen
kan utdvas endast med stod av ett miljctillstand som miljétillstandsmyndigheten
har beviljat. Narmare uppgifter om behovet av miljotillstand och om miljo-
tillstandsforfaranden ger kommunens miljiokontor.

Om tillsténd enligt lagen om miljctillstandsforfarande behdvs for den verksamhet
som byggandet avser, kan avgdrandet av bygglovsarendet uppskjutas till dess
milj6tillstandsarendet ar avgjort, om det &r motiverat med beaktande av
byggnadens anvandningsmojligheter eller den planerade verksamhetens
miljdkonsekvenser.

For att paskynda behandlingen av anskan kan sékanden informera grannarna
redan innan ansdkan l&amnas till byggnadstillsynsmyndigheten. Grannarnas
samtycke &r nddvandigt néar ansokan galler en sadan avvikelse fran bygg-
bestdmmelserna som byggnadsndmnden kan godkénna som en ringa awikelse.
Det kan vara fraga om att till exempel bygga nérmare grannens grans an vad
som foéreskrivits.

Byggprojektanmalan

Sokande &r skyldig att ge uppgifter om byggande pa Befolkningsregister-
centralens anmalningsblankett for byggprojekt. Blanketterna RH1 och RH2
finns hos kommunen eller pa adressen www.suomi.fi. Att tillstalla uppgifter om
byggprojekt till det nationella basregistret i syfte att trygga samhéllsfunktionerna
och forverkliga medborgarnas réattigheter och skyldigheter &r en uppgift av
allméanintresse for den kommunala byggnadstillsynen. Den ibruktagningssyn
som myndigheten verkstéller under byggnadsarbetet ar ockséa en uppgift av
allmanintresse som skall rapporteras till befolkningsdatasystemet.

Ansvarig arbetsledare/arbetsledare for ett specialomrade

Man kan anstka om godk&nnande av ansvarig arbetsledare/arbetsledare for ett
specialomrade i samband med anstkan om bygglov. Denna ansokan kan
ocksa lamnas in senare, men om det s& kravs i tillstandsbeslutet, far byggnads-
arbetet inte inledas fére den ansvariga arbetsledaren/arbetsledaren for ett
specialomrade har godkéants. Anstkningsblanketter kan hamtas hos byggnads-
tillsynsmyndigheten och pé dess webbsidor.

Pabérjande av byggnadsarbete

Beslutet om bygglov vinner laga kraft inom 30 dagar efter anslag om besvér
Over byggnadsnamndens beslut inte har anférts till forvaltningsdomstolen eller om
en sdkande som &r missndjd med byggnadsinspektdrens beslut inte har gjort en
anmalan om detta. Byggnadsnamndens beslut i tillstandsérenden ges efter
anslag.

P& sokandes begéran har byggnadsnamnden eller byggnadsinspektoren réatt
att ge tillstand till att en &tgard kan genomfdras delvis eller helt innan beslutet
har vunnit laga kraft. D4 tillstandet beviljas faststaller namnden/inspektoren
storleken pa den sakerhet som stkande maste stalla fore byggnadsarbetet
inleds. Nér tillstandsbeslutet har vunnit laga kraft aterstalls sékerheten. For detta
beslut av byggnadsnadmnden skickas en separat faktura enligt en taxa som har
faststéllts i kommunen.

Registrering av uppgifterna i ansékan

En del av de uppgifter som begérs i ansékan sparas i kommunens informations-
system och byggnadstillsynsmyndighetens arkiv. Med stéd av 147 § i mark-
anvandnings- och bygglagen anmaler kommunen de uppgifter som behdvs i
ansokan till Befolkningsregistercentralen och befolkningsdatasystemet.

Utskrift I | Till bérjan av blanketten I
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